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El presente instructivo explica las funciones más relevantes para los usuarios profesores. 
Estarán liberándose actualizaciones que explicarán más funciones de apoyo al profesor. 
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1. Ver Reactivos de Actividades. 
 
En esta función se pueden desplegar los reactivos (preguntas y sus respuestas) que contienen las 
actividades de las asignaturas de cada grado. 

 

Paso 1. Seleccionar del menú lateral izquierdo la opción Alumno y dar clic en el botón ver Reactivos de 

Actividades 
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Paso 2. En la pestaña Modo de vista, seleccionar Ver reactivos como: General 

 

 
 

Paso 3. Dar clic a la pestaña Estructura Actividades y luego elegir la materia, el módulo y la actividad de la cual 

se desean ver los reactivos 
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Paso 4. Al dar clic a la actividad deseada (examen departamental, por ejemplo), se desplegará una ventana 

flotante donde se podrán ir viendo los reactivos desplazándose hacia adelante o hacia atrás. La respuesta 
correcta de cada reactivo es la que aparece seleccionada. 
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2. Activar/Desactivar Actividad. 
 
Esta función permite habilitar o deshabilitar una actividad de evaluación de manera específica a los alumnos de 
un grupo donde un profesor imparte una materia (el profesor debe tener asignado el grupo con la materia). Esta 
función se utiliza principalmente para la aplicación de exámenes. 
 

Paso 1. Seleccionar del menú lateral izquierdo la opción Alumno y dar clic en el botón Activar/Desactivar 

Actividad 
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Paso 2. De la ventana siguiente, elegir los parámetros para identificar el Grado, Grupo, Asignatura, Periodo y 

Actividad (a las cuales debe tener acceso el Profesor) con las que estará trabajando. La actividad común a realizar 
son exámenes DEPARTAMENTALES. 
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Paso 3. Una vez seleccionados los parámetros, aparecerá una lista de los alumnos dados de alta en el Grupo y 

Asignatura elegidos. El profesor puede seleccionar a los alumnos a quienes les desea activar la actividad de 
Evaluación (Examen Departamental). Simplemente al seleccionarlos, automáticamente el alumno podrá realizar 
la actividad y si los deselecciona, ya no puede realizarla. Es importante tener en cuenta que esta función de 
habilitar o deshabilitar solo puede realizarla el profesor durante el rango de fechas que marque la actividad, este 
dato aparece en el mismo nombre de la actividad entre paréntesis. 
 

 
 
 
Puede utilizar las opciones Marcar todos o Desmarcar todos para habilitar o deshabilitar rápidamente al grupo 
entero. 
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3. Resultados de Actividades. 
 
Esta función permite ver los resultados de las actividades asignadas a una materia. 
 

Paso 1. Seleccionar del menú lateral izquierdo la opción Resultados y dar clic en el botón Actividades 

 

 
 
 
 

Paso 2. El sistema permitirá elegir el Ciclo Escolar activo y presentará una lista de las materias de todos los 

grados que estén asignadas al Profesor para que elija a la que desea consultar sus actividades. 
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Paso 3. Una vez elegida la materia deseada, se desplegarán los grupos que tiene asignado el profesor y que 

toman esa materia. 
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Paso 4. Al seleccionar, en la parte izquierda de cada registro, el grupo que desea consultar, se desplegarán 

todas las actividades que componen esa materia junto con la lista de los alumnos que pertenecen a ese grupo, 
mostrando la calificación que cada alumno a obtenido en las actividades que haya realizado y la Calificación 
Actual que el alumno lleva alcanzada en base a las actividades que ha realizado y la ponderación que cada una 
aporta a la calificación global de la materia. Si la actividad no la ha realizado el alumno y todavía no ha vencido 
el tiempo para hacerla, aparecerá en blanco. Si no la hizo y esta ya venció su fecha límite, el sistema mostrará 
esa fecha. 

 
 
Esta tabla de alumnos, actividades y sus calificaciones, puede exportarse a un archivo de Excel: 
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4. Cambiar contraseña a un Alumno. 
 
En caso de que a algún alumno se le haya olvidado su contraseña, se puede usar esta función para cambiársela 
y de esa manera pueda ingresar a su cuenta. 
 

Paso 1. Seleccionar del menú lateral izquierdo la opción Consultas y dar clic en el botón Buscar Alumnos 

 

 
 

Paso 2. El sistema mostrará los diferentes criterios por los que se puede buscar un alumno, se puede capturar 

unos solo como a matrícula, o varios de ellos para hacer la búsqueda más específica. 
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Paso 3. El sistema mostrará una página con los diferentes criterios por los que se puede buscar un alumno, 

donde se puede capturar uno solo, como la matrícula, o varios de ellos para hacer la búsqueda más específica. 
Una vez capturado el o los criterios, dar clic en el botón Buscar, lo que arrojará los registros de alumnos que 
cumplan esos criterios mostrando toda la información del mismo para que pueda ubicarlo de manera exacta. 
 
Una vez desplegados los alumnos encontrados (OJO: La búsqueda solo se realizará en los alumnos de los grupos 
que el profesor tenga asignados en alguna materia), debemos seleccionarlo en el link izquierdo, luego en la cajita 
de la parte inferior podremos capturar su nueva Contraseña y darle Actualizar. 
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5. Listar grupo de Reactivos. 
 
En caso de que a algún alumno se le haya olvidado su contraseña, se puede usar esta función para cambiársela 
y de esa manera pueda ingresar a su cuenta. 
 

Paso 1. Seleccionar del menú lateral izquierdo la opción Consultas y dar clic en el botón Ver grupos de reactivos 

 

 
 

Paso 2. En la siguiente página podrá elegir los criterios de la actividad de la que desea revisar los reactivos 
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Paso 3. Una vez que seleccione la actividad aparecerá una tabla con todos los reactivos que la componen, 

proporcionando información acerca de cada uno como tema, imágenes o archivos de apoyo y cuál es la opción 
correcta. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


